
Ist das KI?

Kontakt & Anfahrt

Standort Bochum
Sagittarius Akademie GmbH

Huestraße 9

44787 Bochum

Bürozeiten: Montag - Freitag
08:00 Uhr - 16:30 Uhr

Telefon: 0234 338 789 23

Website: www.sagittarius-akademie.de
E-Mail: info@sagittarius-akademie.de

Bus / Bahn: Haltestelle “Bochum Hbf”
Alle gängigen Linien halten hier.

Standort Herne
Sagittarius Akademie GmbH

Bahnhofstraße 7a–c
44623 Herne

Direkt im 1. OG des City Centers

Bürozeiten: Montag - Freitag
08:00 Uhr - 16:30 Uhr

Telefon: 02323 146 00 50

Website: www.sagittarius-akademie.de
E-Mail: info@sagittarius-akademie.de

Bus: 303, 311, 312, 323 Haltestelle
Archäologie-Museum

U-Bahn: U35 Haltestelle Archäologie-Museum

SAGITTARIUS AKADEMIE
IHR BILDUNGSPARTNER

SAGITTARIUS
AKADEMIE

Generative KI
im Berufsalltag



Übersicht

„KI ersetzt keine Menschen –
aber Menschen mit KI ersetzen die ohne!“

Ginni Rometty (ehem. Präsidentin von IBM)

Entdecken Sie, wie KI Ihnen hilft, Bewerbungen zu opti-
mieren und den Alltag zu erleichtern. Keine Vorkenntnis-
se nötig! In einer Woche (25 UE, Teilzeit) lernen Sie pra-
xisnah Tools zu nutzen. Starten Sie jetzt Ihre digitale Zu-
kunft!

Lernen Sie, effektive Prompts zu formulieren, generierte
Ergebnisse kritisch zu bewerten und anzupassen sowie
ethisch und datenschutzkonform zu handeln. Langfris-
tig stärken Sie Ihre digitale Selbstwirksamkeit und
passen sich besser an die wandelnde Arbeitswelt an.

Inhalte

Tag 1 - Einführung & KI-Grundlagen (5 UE): Begrüßung,
einfache KI-Definition, für Arbeit, erste Bedienung
von KI-Tools.

Tag 2 - KI im Bewerbungsprozess (5 UE): Prompts für
Anschreiben und Fähigkeiten, Ergebnisse prüfen und
anpassen.

Tag 3 - Stellensuche & Unterlagen (5 UE): Anzeigen
analysieren, Recherche, Textoptimierung mit KI.

Tag 4 - Vorstellungsgespräche & Alltag (5 UE): Inter-
view-Simulation, E-Mails und Notizen erstellen.

Tag 5 - Grenzen, Ethik & Abschluss (5 UE): Risiken, Da-
tenschutz, Bias, Reflexion und Ausblick.

Methoden: Stark praxisorientiert mit "Learning by Doing",
individueller Begleitung, visuellen Hilfen und einfacher
Sprache.

Lernerfolg: Kontinuierliche Beobachtung in Übungen,
mündliche Reflexion, Abschluss mit Trägerzertifikat.
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Zugangsvoraussetzung

Der Kurs ist für alle geeignet, die Motivation für Beschäf-
tigung und digitale Tools und grundlegende Computer-
kenntnisse mitbringen. KI-Vorkenntnisse sind nicht erfor-
derlich.

Die Zugangsvoraussetzungen und Fördermöglichkeiten
durch die Agentur für Arbeit oder das Jobcenter werden
in einem Beratungsgespräch erörtert.

Durch die Förderung über einen Bildungsgutschein (BGS)
entstehen den Teilnehmerinnen und Teilnehmern keine
Kosten.

Umfang

Der Kurs umfasst insgesamt 25 Unterrichtseinheiten à 45
Minuten. Die Unterrichtseinheiten finden an 5 Tagen (in
der Regel von Montag - Freitag) in Kleingruppen statt. Ein
Tag umfasst 5 Unterrichtseinheiten.


